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Collecter les données pour réaliser son BGES

Avant-propos

Ce guide a vocation a accompagner 'ensemble des unités Inserm pour faciliter la
réalisation de leur bilan gaz a effet de serre (BGES) avec l'outil GES 1point5 , mis a
disposition par le collectif Labos 1point5.

Ce guide n’est pas une version figée et pourra étre améliorée et enrichie pour répondre
au mieux a vos besoins. Dans ce cadre, n’hésitez pas a proposer des axes
d’amélioration a : transition.ecologique@inserm.fr

Les autres guides réalisés par vos différentes tutelles viennent consolider cette approche
et la dynamique dans 'ESR. Néanmoins, ce guide se concentre uniquement sur les
outils utilisés par I'lnserm. Une actualisation sera donc réalisée au moment du passage
de Safir a Sifac.

Enfin, pour réaliser ce guide, la Cellule Transition écologique et sociétale a constitué un
groupe de travail de volontaires et s’est appuyée sur une base de rédaction proposée
par le groupe « Réseau d’appui a la transition écologique » (dont une description est
disponible en annexe de ce document).

Nous vous remercions pour votre engagement et nous espérons que ce guide vous
aidera dans la réalisation du BGES de votre unité.


https://apps.labos1point5.org/ges-1point5
https://apps.labos1point5.org/
mailto:transition.ecologique@inserm.fr
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Avant de commencer

Pour réaliser un BGES, vous allez devoir collecter de hombreuses données auprés de
partenaires multiples et les enregistrer sous un format exploitable par I'outil GES 1point5.
Les conseils qui suivent, issus d’expériences vécues peuvent vous faire gagner du

temps.

Avoir le soutien de votre DU pour réaliser ce bilan ;

Bien regarder quelles données sont indispensables a votre bilan pour éviter de
formuler plusieurs demandes auprés de vos partenaires ;

Penser que vos interlocuteurs ne sont pas forcément sensibles au sujet, ou qu’il
ne concerne pas leur cceur de métier, ou qu’ils peuvent avoir une charge de
travail qui ne fait pas de votre demande une priorité. 1l est important de veiller &
nouer de bons rapports humains avec vos interlocuteurs (demandes par appels
téléphoniques ou en face a face). Cela facilite grandement I'obtention de
réponses ;

Pour les missions, vous pouvez avoir accés a des données personnelles (qui est
parti ou et pendant combien de temps). Il faudra donc faire preuve d’une
confidentialité exemplaire sous peine d’étre décrédibilisé et entravé dans votre
démarche ;

Pour les missions, il peut étre bénéfique de travailler avec le gestionnaire de
l'unité pour qu’il saisisse toutes les données utiles au BGES lors de la
commande. Cela permet de gagner du temps par la suite ;

Pour les déplacements domicile-travail, il faut atteindre un taux de réponse d’au
moins 50%. Pour des unités avec de gros effectifs, il peut étre nécessaire de faire
du « porte a porte » pour expliquer la démarche et favoriser un taux de réponse
suffisant. Penser aussi que les collegues non francophones peuvent avoir besoin
d’aide pour répondre au questionnaire et adhérer a la démarche. Le fichier
déplacements peut étre recopié a lidentique d’'une année sur l'autre dans le
BGES. Cela évite de solliciter trop souvent le personnel pour des taches jugées
hors coeur de métier.
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Conseils pour collecter les données

L’'Inserm encourage les unités de recherche a réaliser leur BGES grace a l'outil GES
1point5. Cet outil, développé par Labos 1point5, permet de calculer 'empreinte carbone
et de construire le bilan gaz a effet de serre (BGES) réglementaire de votre laboratoire.

Pour réaliser le BGES de son unité de recherche avec GES 1point5, plusieurs types de
données doivent étre renseignées :

e données liées aux achats?;

e données liées aux matériels informatiques? ;

e données liées aux véhicules®;

e données liées aux émissions de CO2 dues aux missions extérieures* ;

e données liées aux émissions dues aux déplacements domicile-travail® ;

e données liées aux batiments : consommation d’énergie, d’eau®, de fluides
frigorigénes’ ;

e données liées a l'alimentation® (nouveauté 2024) ;

o données liées aux activités de recherche du laboratoire (nouveauté 2024).

Pour les déplacements domicile—travail et I'alimentation, I'outil GES 1point5 génére un
guestionnaire en ligne a diffuser auprés du personnel.

Pour les matériels informatiques, batiment et mission, il faut remplir des fichiers modéles
ou templates qui seront ingérés par I'outil GES 1point5.

IMPORTANT

1 Pas de fichiers modeles fourni

2 https://apps.labosl1point5.org/static/carbon/devicesTemplate.csv
8 Pas besoin de template

4 https://apps.labos1point5.org/static/carbon/travelsTemplate.csv
® Questionnaire standardisée dans GES 1point5

6 https://apps.laboslpoint5.org/static/carbon/buildingTemplate.csv
7 https://apps.laboslpoint5.org/static/carbon/refrigerantTemplate.csv
8 Questionnaire standardisée dans GES 1point5



https://apps.labos1point5.org/ges-1point5
https://apps.labos1point5.org/ges-1point5
https://apps.labos1point5.org/static/carbon/devicesTemplate.csv
https://apps.labos1point5.org/static/carbon/travelsTemplate.csv
https://apps.labos1point5.org/static/carbon/buildingTemplate.csv
https://apps.labos1point5.org/static/carbon/refrigerantTemplate.csv
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Le BGES est une photographie a un instant T de I’activité de votre
unité. Un BGES reste une estimation.

Si pour certains postes, la collecte est trop complexe, il est possible de ne pas I'indiquer.
Si la donnée est disponible plus tard, vous pourrez compléter vos bilans ou tout
simplement indiqué les changements d’'une année sur l'autre.

Les outils Inserm

A partir des outils financiers de I'lnserm, il est possible de collecter les données des
postes Achats, Matériels informatiques, Immobilisation (lorsque le batiment est sous
gestion de I'lnserm) et Missions.

Safir est I'outil de gestion adapté aux régles budgétaires et de comptabilité publique
applicables a l'Inserm, depuis 2001. Les gestionnaires de votre unité y ont accés
(https://safir2.inserm.fr/OA HTML/AppsLocallogin.jsp).

BIApps est un outil de pilotage financier et comptable ; les données proviennent de Safir
( https://bisafir.inserm.fr/analytics/saw.dlI?BIEEHome&startPage=1



https://safir2.inserm.fr/OA_HTML/AppsLocalLogin.jsp
https://bisafir.inserm.fr/analytics/saw.dll?BIEEHome&startPage=1
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ifih !nserm

OUTIL DE PILOTAGE FINANCIER
ET COMPTABLE

BIApps

f

Copyright © 1997, 2014, Dy

Business Intelligence Déconnexion

¢ en tant que Gwenael DUMONT ~

BIFNVENUE SUR L'OUTIL DE PILOTAGE FINANCIER ET COMPTABLE _ —

O [EH0\ i/
|"|| Inserm g-.":-_% % —
III . Blaprs Bgile

Budget Recettes Dépenses

Bonjour Gwenael DUMONT,
Bienvenue sur I'application décisiennelle Inserm BIApps de SAFIr.

Les données accessibles aujourdhui ont été actualisées a partir de SAFIr en date du -
01 AQUT 2023 02:33.
En cas de difficulté, veuillez contacter votre Administrateur SAFIr en Région.

L'équipe BI vous seuhaite une excellente journée.

CONSEILS

Votre gestionnaire a les acces nécessaires pour utiliser ces outils.

Sous réserve de validation par la direction de votre unité, vous pouvez demander
I’accés a BlApps. Il faudra alors vous mettre en relation avec votre délégation
régionale qui fera le nécessaire.
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Achats

Il est préférable de collecter les montants facturés et non celui des commandes, cela
reflete réellement les achats livrés : une commande a pu étre annulée ou modifiée et
engendrer une facture d’'un montant différent.

Idéalement le format d’extraction des données serait le suivant :
e Code NACRES

e Montant facturé

IMPORTANT

Seul le code NACRES et le montant facturé sont nécessaires pour
remplir le template de I'outil GES 1point5. Lors de la collecte des
données achats, sortez les codes NACRES « IA » et « IE » qui
concernent les matériels informatiques.

CONSEIL

Vous ne devez comptabiliser que les achats professionnels financés sur les

crédits du laboratoire. Tout matériel acquis sur des budgets hors unité ne doit
pas étre pris en compte.

Collecte depuis SAFIR (gestionnaire)

CONSEIL

Une commande annulée sous SAFIR apparaitra avec un montant de 0€ dans les
factures.

Extraire les lignes de commandes Safir

Dans la fenétre « synthése des ordres d’achat » --> onglet « Fourchette de dates »,
saisir dans le champ « commande » : 1* janvier a date du jour --> puis dans la liste
« Résultats » en bas a droite de la fenétre, cliquer sur « imputation ». --> cliquer sur
« Rechercher » --> exécution de la requéte
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Dans la barre en haut de la fenétre (oracle), dans onglet « fichier », sélectionner
« exporter ».

Puis cliquer sur « Continuer jusqu’a la fin » et attendre patiemment.
Extraire les commandes Safir
(Si besoin, fermer la page de la liste des lignes commandes restées ouvertes).

Dans la fenétre « synthése des ordres d’achat » --> onglet « Fourchette de dates »,
saisir dans le champ « commande » : 1* janvier a date du jour --> puis dans la liste
« Résultats » en bas a droite de la fenétre, cliquer sur « en-téte ». --> cliquer sur
« Rechercher » --> exécution de la requéte

Dans la barre en haut de la fenétre (oracle), dans onglet « fichier », sélectionner
« exporter ».

Puis cliquer sur « Continuer jusqu’a la fin » et attendre patiemment.

Collecte depuis BISAFIR / BIAPPS (gestionnaire ou non)

e Sous BISAFIR, cliquer sur Dépenses pour voir s’afficher les sous domaines,
choisir Achats

Cliquer sur 'onglet Commandes par domaine de GHP
Renseigner les champs année et date (ici pour 'année 2022)

Business Intelligence

Achats
| C des © C ndes par d i deGHPY\ i des ¢ | \{ Reéception des « '-L\[ [« les par tranches demnntm\i
Analyse des «
Date

Année Trimestre

022 _|=!

nnel®]  Entre[01/01/2022 |y [31/12/2022|(%y | Appliquer | Réinitialiser

|"<
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Montant commandeé sur tous les domaines GHP

Catégorie Achat Domaine de GHP GHP Montant |,
SB01 SPECTROMETRIE DE MASSE DES 1105 233,50 369 %
IONS SECONDAIRES : SONDES IONIQUES
s
5853 CHROMATOGRAPHIE GAZEUSE 160 000,00 6,0 %
ANALYTIQUE : CHAINES, FOURS,
DETECTEURS
5851 CHROMATOGRAPHIE LIQUIDE 79 593,03 2,7 %
ANALYTIQUE : CHAINES, DETECTEURS,
POMPESE
$B23 SPECTROMETRES DE MASSE POUR LA 243780 01%
BIOLOGIE
NAS2 KITS ET REACTIFS POUR. 100 235,18 33 %
LISOLEMENT ET LA PURIFICATION DES
ACIDES NUCLEIQUES
NASS ENZYMES ET KITS DE SYNTHESE DES 37 499,23 13%
ACIDES NUCLEIQUES (PCR:)
NA31 REACTIFS ET KITS POUR LE 30 370,12 1,0 %
MARQUAGE ET LA DETECTION DES ACIDES
NUCLEIQUES
NA41 ANTICORPS PRIMAIRES NON 29 085,28 1,0 %
COUPLES (HORS ANTICORPS CONTROLES
ET ANTL-TAG)
NA32 REACTIFS ET KITS POUR LE 22 671,52 0,8%
WMARQUAGE ET LA DETECTION DES
PROTEINES

CE11 DOCUMENT. : JOURNAUX, REVUES ET 50,00 0,0%
PERIODIQUES SCIENTIFIQUES (SUPPORT
PAPIER)

TOTAL

36 435,38 12%

BBO02 PRODUITS ET PETITES 7 017,26 0,2 %
FOURNITURES DYENTRETIEN MENAGER

BBO1 PRODUITS ET PETITES 569,38 0,0 %
FOURNITURES D'HYGIENE ET DE TOILETTE

BEO04 MATERIELS POUR LE TRAITEMENT 46,58 0,0 %
DES DECHETS

BD26 FOURNITURES ET EQUIPEMENT DE 4 038,70 0,1%
SIGMALISATION DES BATIMENTS ET

Travaw/bétiment INFRASTRUCTURES

BD14 FOURNITURES ET EQUIPEMENTS 166945 0,1%
D'ORNEMENT DES LOCAUX

BD04 OUTILLAGE POUR. LA 28,25 0,0 %
CONSTRUCTION ET LENTRETIEN DES
BATIMENTS ET INFRASTRUCTURES

BG02 SEMENCES, ARBRES, PLANTES ET 883,08 0,0%
FLEURS POUR ESPACES VERTS

TOTAL 14 252,70 0,5 %

Total 2993 510,33 100,0 %o
Actualiser - Exporter

Cliguer sur Exporter et choisir Excel 2007 ou version supérieure

BD14 FOURMITURES ET EQUIPEMENTS
D'ORNEMENT DES LOCAUX

@ Ewxcel 2007 ou version supérieure
Powerpoint 2007+

Archive Wehb (.mht) =
D Donnéss H

Actualiser - Exporter

L’export est terminé

(@ Confirmaton (]|

Le processus d'export est terminé.

#

10
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Vous obtenez un fichier « Report 3 EVOL TAB - Répartition des commandes
approuvées par domaine de GHP.xIsx ».

CONSEIL

Pour vous retrouver entre les différents fichiers extraits, nous vous conseillons

de renommer chaque fichier en indiquant I’année (mettre 2022_ en début de nom
de fichier par exemple).

e Sous Excel, ouvrir le fichier 2022_Report 3 EVOL TAB - Répartition des
commandes approuvées par domaine de GHP.xIsx

Le fichier est composé de 5 colonnes. Celles qui nous intéressent sont les colonnes
o C:GHP

o D : Montant commandé

CONSEIL

Pour mettre en forme le code NACRE au format du template, il va falloir
retravailler les données de la colonne C pour ne conserver que le code (exemple

SBO1 en ligne 4).

H

Fichier Accueil o Dessin page Formules

‘Al v| g | x £ | Montant commandé sur tous les domaines GHP &

A A | B | C | D | E | G (I I |
1 | Montant commandé sur tous les domaines GHP
2

R p—— Domaine de GHP GHP , |Pourcentage

SBO1 SPECTROMETRIE DE MASSE 1105 233,50 36,5%
DES IONS SECONDAIRES : SONDES
IONIQUES IMS

SB53 CHROMATOGRAPHIE GAZEUSE 180000,00 £0%
ANALYTIQUE : CHAINES, FOURS,
DETECTEURS, ¢

5B51 CHROMATOGRAPHIE LIQUIDE 79593,03 2,7%
ANALYTIGUE : CHAINES,
DETECTEURS, POMPES:
SB23 SPECTROMETRES DE MASSE 2437,80 0,1%
POUR LABIOLOGIE
NAS2 KITS ET REACTIFS POUR 100235,18 33%
LISCLEMENT ET L& PURIFICATION
DES ACIDES NUCLEIQUES

| S

58 SPECTROMETRIE DE MASSE ET
TECHNIQUES SEPARATIVES :

QU AL T
CONSOMMABLES DEDIE

‘ o

[ =

| 3

NASS ENTYMES ET KITS DE SYNTHESE a9 L3%

T DES ACIDES NUCLEIQUES (PCRz)

NAZ1 REACTIFS ET KITS POUR LE 30270,12] 1,0%
MARQUAGE ET LA DETECTION DES
10 ACIDES NUCLEIQUES

NA41 ANTICORPS PRIMAIRES NCN 29085,28 1,0%
COUPLES (HORS ANTICORPS
1 CONTROLES ET ANTI-TAG)
NA32 REACTIFS ET KITS POUR LE 22671,52| 0,8%

MARQUAGE ET LA DETECTION DES
12 PROTEINES

NAT1 SERUMS ET AUTRES MILIEUX. 20403,56, 07%
POUR CULTURE DE CELLULES
13 ANIMALES

NA24 BIOLOGIE CELLULAIRE : KITS 16 107,40/ 0,5%
DE DOSAGE, D'ESSAI FONCTIONNEL -
14 KITS BICCHIMIQUES

NA13 CHIMIE ET BIOLOGIE - 12 188,48 0,4% [~

i« r Sheetl [©) O[] ] [+]

Prét - m o7 %

11
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CONSEIL

Voici une procédure pour transformer les données de la colonne GHP afin

d’avoir a la fin seulement les 4 ler caracteres.

Copier la feuille Sheet 1 en Sheet 2

U POUR CULTURE DE

Supprimer les colonnes A, B et E de la nhouvelle feuille Sheet 2.

Supprimer la lere ligne (car il y a des cellules fusionnées qui vous empécheront ensuite
de convertir les données)

Le fichier comprend maintenant 2 colonnes A « GHP » et B « Montant commandé »

GHP

NA41 ANTICORPS PRIMAIRES MON 56 432,60
COUPLES [HORS ANTICORPS
CONTROLES ET ANTI-TAG)

MNAG2 KITS ET REACTIFS POUR 48 635,72
L'ISOLEMENT ET LA PURIFICATION DES

MASS ENZYMES ET KITS DE SYNTHESE 36 377,20
DES ACIDES NUCLEIQUES [PCRE)
MAT1 SERUMS ET AUTRES MILIELX 27 218,21
POUR CULTURE DE CELLULES AMIMALES
MA31 REACTIFS ET KITS POUR LE 21 467,66
MARQUAGE ET LA DETECTION DES

NAS4 BIOLOGIE CELLULAIRE : KITE DE 21444 60
DOSAGE, D'ESSAI FOMCTIOMMEL - KITS
BIOCHIMIQUES

MNA32 REACTIFS ET KITS FOUR LE 15191,12

Sélectionner la colonne A « GHP » et cliquer sur I'onglet Données de Excel et choisir
Convertir

12
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=] 15> = OL TAB - Répartition des commandes approuvées par domaine de ¢

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formule Svision Affichage side  © Dites-nous ce que vous voulez faire

[ K HE

Une fenétre s’affiche.

Etape 1 : suivant (les parametres par défaut conviennent)

Assistant Conversion - Etape 1sur 3 7 X

L'Assistant Texte a déterminé que vos données sont de type Délimité,

5i ce choix vous convient, choisissez Suivant, sinon choisissez le type de données qui décrit le mieux vos
données.

Type de données d'origine
Chuoisissez le type de fichier qui décrit le mieux vos données :

@ -:Pes caractéres tels que des virgules ou des tabulations séparent chague
champ.

O Largeur fixe - Les champs sont alignés en calonnes et séparés par des espaces.

Apergu des données sélectionnées :

41 ANTICORFS PRIMAIRES NON COUPLES (HOES ANTICORFPS CONTROLES ET AN
ASZ KITE ET REACTIFS POUR L'ISOLEMENT ET LA FURIFICATION DES ACIDES
55 ENZYMES ET KITS DE SYNTHESE DES ACIDES NUCLEIQUES (PCR:)

ATl SERUMS ET AUTRES MILIEUX POUR CULTURE DE CELLULES ANIMALES

31 BREARCTIFS ET KITS POUR LE MARQUAGE ET LA DETECTION DES ACIDES NU|

< »
—

Annuler < Précédent m ‘ Terminer
I

Etape 2 : cocher Espace et Suivant

Assistant Conversion - Etape 2 sur 3 7 X

Cette étape vous permet de choisir les séparateurs contenus dans vos données, Vous pouvez voir les
changements sur votre texte dans 'apergu ci-dessous,

Séparateurs

Tabulation
[] Paint-virgule Interpréter des séparateurs identiques consécutifs comme uniques

Identificateur de tegte :  * b
Apercu de données
a

HP
A4l ANTICORPS [PRIMAIRES OH COUPLES |(HORS NTICORPE [CONTR
AS2 [KITS T EACTIFS POUR ' ISOLEMENT ET
ASS ENIYMES T ITS DE YNTHESE ES CIDE
ATLl SERUMS T UTRES  MILIEUX POUR ULTURE E
A3l REACTIFS T ITS EOUR E ROUAGE T
R84 BIOLOGIE [CELLULAIRE |: KITS E SAGE, *ESS| ¥
< »

Annuler < Précédent m Terminer

]
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Etape 3:

Changer de destination : remplacer le A par un E

Cliquer sur Terminer

Assistant Conversion - Etape 3 sur 3 ?

Cette étape vous permet de sélectionner chague colonne et de définir le format des données.

Format des données en colonne

*

(@) standard

L'option Standard convertit les valeurs numériques en nombres, les
o Teute dates en dates et les autres valeurs en texte.
O Date: JMA w Ayancé..

O Colonne non distiibuée

Apercu de données

tandard Btandardstandard

tandard tandard

tandard Lan:

NTICORFS FRIMAIRES 0N
1TS ET REACTIFS POUR

[FOUPLES |(HORS
L' ISOLEMENT ET

NZYMES ET EITS DE BYNTHESE DES

ERUME ET RUTRES MILIEUX POUR CULTURE DE
EACTIFS ET EIT3 [FOUR LE MARQUAGE ET
ICLOGIE [CELLULAIRE [: KITS DE DOSAGE,

ANTICORES [CONTR
LA

Annuler < Précédent Suivant > |

Les données de la colonne A ont été recopiées, a partir de la colonne E (comme indiqué
dans I'étape 3) en autant de colonnes qu’il y a d’espace entre les mots de chaque ligne
de la colonne A.

Montant commandé
NA41 ANTICORFS FRIMAIRES NON
COUPLES [HORS ANTICORPS.

56432,60

NA4L ANTICORP PRIMAIRES NON

COUPLES (HORS

4863572
NA52 KITS ET REACTIFS POUR
36377,80
NASS ENZYMES ET KITS DE
NA71 SERUMS ET AUTRES MILIEUX 2721821
L3 POUR CULTURE DE CELLULES ANIMALES NATL SERUMS  ET AUTRES ~ MILIEUX
NA31 REACTIFS ET KITS POUR LE 2146766
MARQUAGE ET LA DETECTIGN DES.
Al CiDEs NUCLEIQUES NA31 REACTIFS ET KITS POUR

ANTICORP CONTROLEET ANTI-TAG)
L'ISOLEMEIET LA PURIFICAT DES ACIDES NUCLEIQUES
SYNTHESE DES ACIDES NUCLEIQUI{PCRE)
POUR CULTURE DE CELLULES ANIMALES
LE MARQUAGET LA DETECTIOM DES ACIDES NUCLEIQUES

Supprimer les colonnes autres que « Montant commandé » et « GHP » (ici la colonne

E)

Inverser les colonnes pour que la colonne « GHP » se retrouve avant la colonne
« Montant commandé » et vous aurez le format attendu par I'outil GES 1 point 5.

14
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i GHE Montant commandé
2 IVl 56 432,60
3 I 43635,72
a DS 36377,30
s D% 27218,21
5 DE 21467,66
7 I 21444,60
2 e 19191,12
9 IY 1423336
L] NA2S 14171,47
11 T 1355845

Vous devez changer les noms des colonnes :
e « GHP » devient codeNACRES

e « Montant commandé » devient Total

ATTENTION

La virgule doit étre remplacée par un point dans les montants commandés.

Le fichier a transmettre sur GES1P5 doit étre composé de 2 colonnes comme ci-
dessous :

H purchases ate.csv - Becel Gwenael Dumont

Fichier  Accueil | Insertion | Dessin Miseen page Formules | Données  Révision | Affichage | Aide Q Dites-le-r .‘":-1- Partager

Al - fe | codeNACRES -
A | B < D | E | F | G | H | | [=]

1 codeMACRESTotal

2 AAs4 1350.00

3 AAG4 150.00

4 |NC54 1150.00

5 |EC11 1500.00

6 |NAB3 96.00

7 |XD61 32.00

8 |NAS3 746.50

9

10 |

1 |

12 |

13 |

14

151 T

purchasesTemplate @ [ I D]
Prét = 0 - I D

15
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e Dans I'outil GES 1point5, si vous ne remettez pas en forme les colonnes code
NACRES, les lignes seront a revalider une par une :

Exemple avec la lere ligne : il suffit de cliquer sur le crayon et de modifier 'entrée code
NACRES en retirant le texte aprés le code a 4 caracteres (2 lettres, 2 chiffres).

Synthése du fichier purchasesTemplate_Test2019.csv v o *
[ =]
Téléverser un fichier (.tsv ou
Lignes valides IMontant total Autres modules csv)
1/233 86 € 0
R o Montant en
Validité ¥ Module Code NACRES Intitulé NACRES
euros
Services de
BCO1 gardiennage et de 85.8€ L]
securite
BGO2 SEMENCES, ARBRES, PLANTES ET FLEURS POUR
ESPACES VERTS
BE04 TRAVAUX DE PLATRERIE, CLOISONS SECHES,
FAUX PLAFONDS

CONSEIL

Des différences de nomenclature entre I'outil GES de Labos 1point5 et Safir

existent parfois, n’hésitez pas a demander conseil auprés de votre gestionnaire
si un code n’est pas validé dans I’outil.
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Matériels informatiques

Dans l'outil GES 1point5, l'acquisition de matériel informatique est a extraire des autres
achats afin de pouvoir lisser sur plusieurs années l'impact environnemental de ces
équipements.

Idéalement le format d’extraction des données serait le suivant :
e Code NACRES
e Sous-code NACRES
e Intitulé de I'achat

e Montant facturé

IMPORTANT

Lors de la collecte des données achats, sortez les codes NACRES
« lA » et « IE » qui concernent les matériels informatiques.

Nous vous conseillons de faire une recherche des mots clés dans les
« Intitulé de I’achat » (voir la liste du tableau 1 dans le paragraphe
« matériels informatiques »).

CONSEIL

Vous ne devez comptabiliser que les achats professionnels financés sur les

crédits du laboratoire. Tout matériel acquis sur des budgets hors unité ne doit
pas étre pris en compte.

Tableau 1 - Liste des types d'équipements a considérer comme 'matériel informatique'

PC fixe (Desktop, PC, fixe, tour, unité centrale, station de travail, workstation)

PC portable (laptop, portable, notebook)

Serveur

Ecran (screen, display, monitor)

Vidéo projecteur

Tablette (pad)

Smartphone (mobile)
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Collecter les données pour réaliser son BGES

Imprimante

Borne wifi (Wifi hub)

Téléphone IP

GPU

Disque dur

Clavier

Souris

Encore une fois pour le matériel informatique, il faut que le fichier soit sous le bon format
pour qu’il soit reconnu par I'outil GES1point5. Ici, il va falloir travailler manuellement.

Il faut inventorier les achats informatiques de l'unité dans un tableur Excel disposé
comme suit https://apps.laboslpoint5.org/static/carbon/devicesTemplate.csv

Si vous disposez d’un inventaire du matériel informatique, vous pouvez vous appuyer
dessus, sinon les données achats peuvent vous aider.

CONSEIL

Lors de la collecte des données achats, sortez les codes NACRES qui
concernent les matériels informatiques « IA » et « IE ».

Puis, faites une recherche sur les mots clés de la liste ci-dessus dans les
« Intitulé de I’achat ».
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Missions

CONSEIL

Vous ne devez comptabiliser que les missions professionnelles financées sur

les crédits du laboratoire (personnel de I'unité et invité). Toute mission passée
sur des budgets hors unité ne doit pas étre pris en compte.

Extraction des données depuis SAFIR (gestionnaire)

ATTENTION

Tous les gestionnaires n'ont pas forcément accés a ce module et I'extraction prend une
toute autre forme :

Org. d'zchat Numérm  Catégorie Description

PADS 2,022E+03 DL.DCOL Nom et Prénom 1- INSTITUT COCHIN PARIS 75014 - 18/01/2023 - Trzin 2&me cl - SEMINAIRE INSTITUT

PAQS 2,022E+03 DC.DCOL LONDRES BATH :Mom et Prénom 2, 15AU 16/12/20322

PAQS 2,022E+03 DC.DCOL HOTEL 18/ 12/2022

PAOS 2,022E+09 DC.DCOL frais

PAOS 2,022E+09 DC.DCOL ANION ALLER RETOUR PARIS CDG JACKSONVILLE DU 25 FEVRIER 2023 su 02 MARS 2022 RESERVATION : JZNBIX
PAOS 2,022E+09 DLC.DCOL FRAIS DEGESTION

Sous cette forme, on voit qu’il faut ventiler manuellement les données dans un autre
fichier répondant aux exigences de mise en forme de l'outil GES 1point5. Ca prend du
temps !

On peut aussi se retrouver avec des données partielles, il faut alors les compléter avec
le gestionnaire.

Extraction des données depuis BISAFIR / BIAPPS

Sous BISAFIR, cliquer sur Dépenses pour voir s’afficher les sous domaines, choisir
Missions

Dépenses

Cliquer sur 'onglet Transports

Renseigner les champs année et date (ici pour 'année 2019)
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Collecter les données pour réaliser son BGES

Business Intelligence

Mission . Transports \

@ EXERCICE PERIODE DR
ot 2019 \*!  Entre[2019 /01 =l 2019/ 12 |=| --Sélectionner une vilxl|  |--Selectionner une viflx|
S5B FOURNISSEUR TYPE MISSION
-—-Sélectionner une valeur— |®|| | --Séfectionner une vi [xl| | (Toutes les valeurs d [x _Appliquer | Réinitialiser -

Les moyens de transport

A droite de 'écran, choisir Moyens de transport par MISSIONNAIRE

Selectionner un rapport :
Moyens de transport par MISSIONMNAIRE |

Moyens de transport par EXERCICE
i/ Moyens de transport par MISSIONNAIRE | -
Recherche...

Le tableau se met a jour (contient les noms et prénoms des missionnaires) et vous
pourrez I'extraire

Tableau par missionnaire a gauche

Les moyens de transport

Nombre de trajets
N . Véhicule Véhicule
Missionnaire [ Ville Arrivée oo L] administratif personnel
Total général 111 277 16 35| ~
otal 2 -
BAIE MAHAULT 1
PARIS 1 1
RENNES 1
Total 2 2
MUNICH 1
NEW YORK 1
B RENNES 2
Total 4
BRUXELLES 1
PARIS 4
RENNES 1 6
TOULOUSE 1 1
. Total 2 12
INDIANAPOLIS 1
NANTES 1
RENNES 1
SERVON SUR VILAINE 1 1
5T PIERRE DES CORPS 1
Total 2 2 2
PARIS 1
RENNES 1
Total 2
BARCELONE 1
PARIS 5
POINTE-A-PITRE 1
SAINT GREGOIRE 2 5
Total 4 10
PARIS 1
RENNES 1 1
VILNIUS 1
Total 2 2
ANGERS 1
GUICHEN 1
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En bas du tableau, cliquer sur Exporter et choisir Excel 2007 ou version supérieure

2
ALLAUCH 1

RENNES = ror N
BARCELONE | Excel 2007 ou version supérieurs|
PARIS Powerpaint 2007+ ]
EERES Archive Web (.mht) B
[POINTE A PITRE D Données ¥

Actualiser - Exporter

L’export est terminé

[ @ Confirmation  [w|

Le processus d'export est terming.

CONSEIL

Un travail manuel des données est nécessaire. Dans un 1¢ temps, préoccupez-
vous seulement des champs obligatoires ; certains, optionnels comme le motif
de la mission, ne sont pas forcément bien renseignés.

A noter, il existe un tableau synthétique disponible sur la droite, toujours dans
'onglet Transport
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Suivi des moyens de transport

Moyen Transport |Nombre de Missions c::n“:::':;é Montant Facturé

Avion 52 41 916,90 38 176,25

cA 2 354,00 354,00

Train 124 24 134,65 22 432,55

Vehicule personnel 1 18,00 13,00

Total général 167 66 423,55 60 980,80
Actualiser - Exporter
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Déplacement domicile-travail

Sans doute les données les plus simples a collecter.

L’outil GES 1point5 fournit un questionnaire domicile-travail standardisé, prét a 'emploi.
Il suffit ensuite de générer un lien de connexion vers le sondage.

Il ne vous reste qu’a envoyer le lien créé a tout le personnel de I'unité avec un message
expliguant les finalités de cette collecte de données.

Les résultats sont directement collectés de fagon anonyme dans GES 1point5.

CONSEIL

Comme les résultats sont collectés de fagon anonyme, une personne peut
compléter plusieurs fois le questionnaire. Attention au doublon !

Dans l'outil GES 1point5 vous pouvez insérer un message personnalisé qui s’affichera
en en-téte / a I'ouverture du questionnaire.

Exemple de message personnalisé

« Conseils avant de remplir le questionnaire pour estimer les émissions en CO2 de vos
déplacements domicile-travail :

- Il vous faudra environ 3 minutes pour remplir ce questionnaire ;

- La distance a renseigner est une distance moyenne journaliere (km) : pensez a l'aller
et au retour !

- Vous ne devez répondre qu'une seule fois au questionnaire : le questionnaire étant
anonyme, l'outil ne rend pas possible l'identification d'éventuels doublons.

Merci

La commission développement durable de I'lrset »
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Batiment

Les émissions de GES générées par I'utilisation d’'un batiment sont de quatre ordres :
e les émissions liées au systéme de chauffage
e les émissions liées aux consommations d’électricité
¢ les émissions liées aux consommations d’eau

e les émissions liées aux systemes de refroidissement

Nos unités de recherche étant souvent mixtes, récupérer ces données peut s’avérer
complexe. Le plus simple est identifier 'organisme ou service qui paie la facture et qui
est aussi une source fiable de données.

IMPORTANT

Pour le chauffage a partir de vapeur, demander les consommations en
kW/h (1 tonne de vapeur = 1700 m3 de vapeur = 750 kWh).

Pour les systémes de refroidissement, penser a noter les différents types de gaz
consommeés. Attention, ces données sont parfois compliquées a obtenir, dans le cas
d’'une mutualisation des installations entre plusieurs unités.

En cas d’occupation partielle d’'un batiment ET en I'absence de systéme de sous-
comptage, il faut faire un calcul au prorata de la surface occupée par I'unité de recherche.
Dans ce cas, penser aussi a récupérer les données de surfaces totales et occupées.

Nous vous listons ici les profils de contact que nos membres ont pu avoir afin d’obtenir
les données des batis :

e Unité : lab manager, secrétaire, gestionnaire

e Service technique (CHU ou APHP, Université, autres EPST ...) dont dépend
souvent la personne qui intervient pour de la maintenance de I'éclairage, du
chauffage dans vos locaux,

e Délégation régionale via le référent TES en DR

Malheureusement, cette liste est loin d’étre exhaustive. Les interlocuteurs peuvent étre
multiples pour une méme unité, selon les batiments occupés.
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Annexe

Groupe de travail BGES en laboratoire

Gwénaél DUMONT (Irset, U1085) ;

Philippe LEFEBVRE (Institut Cochin) ;

Corine Chazallon (UMR 1219) ;

Matthieu THEPIN (Cellule Transition Ecologique et Sociétale).

Cellule Transition Ecologique et Sociétale (TES)

La Cellule Transition Ecologique et Sociétale de I'lnserm est rattachée au Département
des Affaires Financiéres, se situe au siege de I'Institut et porte la démarche TES de
'organisme.

Ses missions sont d'ordre stratégique sur les enjeux de Responsabilité Sociétale (RSO)
de I'lnserm ainsi que sur la transition bas-carbone de l'institut. Elles se décomposent en
trois grands axes :

1) Stratégie et planification ;
2) Gouvernance et comitologie ;

3) Animation et encapacitation.

Dans ce cadre, un « Réseau Transition Ecologique et Sociétale » de référentes et
référents, en laboratoires ainsi qu’en fonctions support, a été constitué a 'automne 2023
et ne cesse de s’agrandir.

Plusieurs groupes de travail ont été initiés, notamment sur la mobilité durable, les achats
responsables, la communication responsable, I'encapacitation et le bilan carbone en
laboratoire.

Un premier bilan synthétique de I'année 2023 est disponible ici.

Pour toute demande de précision : transition.ecologigue @inserm.fr

25


https://pro.inserm.fr/appel-a-manifestation-dinteret-pour-un-engagement-en-faveur-de-la-transition-ecologique-et-societale-a-linserm
https://pro.inserm.fr/un-an-de-transition-ecologique-et-societale-a-linserm
mailto:transition.ecologique@inserm.fr

Collecter les données pour réaliser son BGES

Outils de Labos 1point5

GES 1point5, pour faire son bilan GES

« GES 1point5, développé par Labos 1point5, est un outil permettant de calculer
I'empreinte carbone et de construire le bilan gaz a effet de serre (BGES) réglementaire
de votre laboratoire.

A travers cet outil I'objectif est double :

o Mener des études scientifiques relatives a I'empreinte carbone de la recherche
publique francaise

e Nourrir la réflexion sur les leviers d'actions permettant de réduire I'impact des
activités de recherche sur les émissions de gaz a effet de serre, tant a I'échelle
nationale que locale au laboratoire. »

URL : https://apps.laboslpoint5.org/ges-1point5

SCENARIO 1point5, pour aller plus loin, simuler des trajectoires

Suite au bilan GES, il peut étre intéressant d’utiliser I'outil Scénario 1point5s.

« Scénario 1point5, développé par Labos 1point5, est un outil permettant de simuler
des trajectoires d’évolution de I'empreinte carbone de votre laboratoire par la mise en
ceuvre de mesures de réduction.

A travers cet outil I'objectif est triple :

e Simuler des scénarios de réduction de I'empreinte carbone de votre
laboratoire en mettant en ceuvre des mesures que vous aurez choisies
parmi celles qui sont proposées par l'outil.

e Partager ces scénarios de réduction avec les personnels de votre
laboratoire afin de nourrir des discussions collectives.

e Eclairer de maniére quantitative des décisions qui seraient prises dans
votre laboratoire. »

URL : https://apps.laboslpoint5.org/scenario-1points
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Réseau National d’Appui a la Transition Ecologique de ’Inserm

Le Réseau National d’Appui a la Transition Ecologique de I'Inserm a été créé fin
2022, est une initiative d’agents volontaires pour appuyer la politique de I'lnserm, en lien
le contrat d’objectifs, de moyens et de performance entre I'état et I'lnserm face aux
enjeux climatiques.

L'objectif premier est d'accélérer la transition écologique a I'lnserm pour
* Réduire I'impact écologique de la recherche en santé
» Adapter nos activités de recherche en santé

Pour se faire, 4 GT ont été créés :

* GT adaptabilité : Développement scientifique de recherche sur la thématique
Santé-Climat-Environnement

* GT bilan GES et réduction impact
 GT actions engageantes au niveau de l'institution

e« GTinformation sensibilisation formation

Le Réseau National d’Appui a la Transition Ecologique de I'Inserm a créé un groupe
de travail « Bilan BGES et réduction d'impact » en 2023. Les personnes de ce groupe
de travail ont rédigé la lere version d'un guide d'aide a la collecte des données Inserm,
dans le but de faire le BGES dans son laboratoire.

Les membres du GT bilan GES et réduction impact sont :

Muriel Andrieu, Guillemette Antoni, Sophie Barille, Marie Bartoli, Laurence Bernard-
Touari, Gwénaél Dumont, Mélody Enguix, Guillaume Gallais, Marie-Laure Humbert,
Catherine Lavau, Laurent Maillet, Marie-Christine Rouyez, Niki Sabour, Fabrice Tudoret

Avec le soutien du bureau :

Catherine Coirault, Isabelle Jouet, Marie-Laure Parmentier, Frangoise Redini
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