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               INFO CLAS 
Web : http://caes.inserm.fr 

Un grand merci à tous! 

Tout d’abord un grand merci à tous les membres des CLAS 
pour le travail effectué pour la rédaction du rapport moral 
et financier. Ayant été nous-mêmes membres actifs dans 
des CLAS, nous mesurons pleinement l’investissement de 
chacun.  

 
A la suite du CNAS de février 2016 et du vote du budget 
des CLAS, nous avons pris plusieurs décisions et  émis 
quelques réflexions dont nous venons vous faire part par la 
présente lettre.  

Important rappels: 

 Selon les règles de l’URSSAF aucune activité proposée 
par les CLAS ne peut être gratuite (sauf la fête de 
Noël) 

 Le CAES privilégie les activités collectives plutôt que 
les activités individuelles avec remboursement  
a posteriori.  

 

Pour une bonne circulation des informations du 
CLAS auprès de tous les agents, il est important 
que soit désigné un(e) correspondant(e), dans 
toutes les unités, équipes, etc…qui sont 
rattachées au CLAS.  

NOUVELLE PROCEDURE  

2 formulaires pour vos commandes de billetterie : 

1) Billets cinéma 2) autres  billets 
Rubrique web : comités locaux-fonctionnement 

 

Bonne communication sur vos activités = succès et réussite 

SUBVENTIONS 

 

Les subventions a posteriori 
(sport, loisirs, culture) doivent 

être plafonnées.  
Le budget des subventions a 
posteriori ne doit pas dépasser 
25 % de la totalité de votre 
budget.  
 
Certains CLAS n’appliquent  
pas de plafond et utilisent des 
taux de subventions beaucoup 
trop élevés ! 
 
 
 
 
 
s 

Les agents non-Inserm élus au 
bureau d’un CLAS bénéficient 
du même taux de  subvention 
qu’un agent Inserm.  

Pour  appliquer les taux de subvention Inserm 
aux agents CNRS de vos structures nous vous 

invitons à mettre en place la convention 
inter EPST.  
 

     Renseignements: sylvie.dupuy@inserm.fr 

 
 
 
 
 
 
 

Le CAES subventionne selon la grille 10-
60% les  cartes musées Louvre et Orsay à 
tout agent qui en fait la demande. Faites 
circuler l’information auprès des agents ! 
 
Contact : soraya.louahchi@inserm.fr 
Secteurs Loisirs Culture - Retraités 
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 Nous avons réalisé une nouvelle cartographie des différents CLAS 
 (Ile de France et Régions).  

Chaque CLAS possède une page dédiée sur le site web du CAES. Il est 
important qu’elle soit mise à jour régulièrement avec les noms et 
coordonnées des membres du bureau. Vous pouvez y déposer vos 
propositions d’activité et toutes les informations relatives au 
fonctionnement de votre CLAS. 

Pour toutes aides,  informations et renseignements concernant cette 
rubrique, contactez Dominique Jessel. (dominique.jessel@inserm.fr) 

 

 

Nouvelle cartographie des CLAS 

Plusieurs CLAS proposent les mêmes expos, sorties, etc… à des 
dates très proches et des tarifs différents. 

 Nous recommandons aux CLAS géographiquement proches de 
partager des activités communes pour bénéficier de tarifs plus 
intéressants. 

Tout agent Inserm retraité peut continuer à participer aux activités de son ancien CLAS ou demander 

son rattachement au  CLAS le plus proche de son domicile.  

Nous vous rappelons que la Commission « Retraités » propose des activités qui sont accessibles à 

tous les agents Inserm  (sorties, théâtre, etc…).  Information sur le site du CAES, Rubrique : « RETRAITE » 

Quelques rappels administratifs et comptables 
 

Tous les documents relatifs aux CLAS (règles de fonctionnement des CLAS, 
élections CLAS et pouvoir, modèle bulletin d’inscription) sont disponibles sur le 
site web du CAES « rubrique COMITES LOCAUX-Fonctionnement » 

Votre rapporteur et les co-responsables de la commission CLAS doivent être 
informés de la date de votre Assemblée Générale annuelle au moins 8 jours avant pour pouvoir y 
participer. Le rapporteur de votre CLAS devra assister à votre AG au moins 1 fois durant la 
mandature.  

Pour une meilleure visibilité comptable, il est préférable qu’à chaque activité corresponde un 
chèque (avec un bulletin d’inscription, disponible sur le site) et une ligne de saisie dans CIEL. 

Si des dons vous sont proposés, le règlement  doit être fait  à l’ordre du CAES pour encaissement.  
Le CAES le redistribuera au CLAS après avis de la commission CLAS.  
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               INFO CLAS 

Tout d’abord un grand merci à tous les membres des CLAS pour 
leur présence à l’InterCLAS et à l’Assemblée Générale du CAES 
les 1er et 2 juin derniers, malgré les intempéries et les grèves dans 
les transports publics. 

Pour l’InterCLAS et l’AG, 26 CLAS étaient représentés sur 30. La 
visite des passages couverts parisiens et le dîner au restaurant 
« L'Auberge du Père Louis » ont remporté un vif succès auprès 
de tous les participants. 

Vous étiez 99 participants (élus inclus) à l'AG et 982 agents 
Inserm étaient représentés via les pouvoirs. Nous espérons être 
plus nombreux l’an prochain et nous vous encourageons à 
inciter les agents de vos CLAS à voter par pouvoirs de façon 
électronique préférentiellement (traitement facilité et économies 
de papiers !) 

***** 

A vos agendas ! 

20 octobre 2016 : InterCLAS 

14 au 17 novembre 2016 : CNAS délocalisé 

16 janvier 2017 Date limite envoi demande de budget  

7 au 9 février 2017 : CNAS (Vote du budget des CLAS) 

juin 2017 : Assemblée Générale du CAES 

 
Toute demande d’avance de budget, doit être 
envoyée à votre rapporteur, aux 2 co-
responsables CLAS et à la secrétaire des CLAS , 
avant le 25 Octobre pour être voté au CNAS de 
Novembre.  

N’oubliez pas de joindre argumentaires et devis ! 

• Nouveaux formulaires disponibles sur le site 
web, Rubrique comités locaux- fonctionnement  

• Rattachement à un CLAS de tous les agents 
Inserm : nous espérons que vous avez pu avoir 
les contacts nécessaires pour identifier des 
correspondants dans toutes les unités 
recensées ! 

SORTIES AUTOGEREESSORTIES AUTOGEREESSORTIES AUTOGEREESSORTIES AUTOGEREES    

Comme mentionné par email, courrier et 
lors des différentes réunions, tous les 
séjours/sorties autogérés sont suspendus
jusqu’à la résolution du problème lié à 
l’obtention de l’agrément Atout France et

des assurances correspondantes. 
 
Nous espérons que ce problème sera résolu
pour janvier 2017 afin de commencer une 
nouvelle année pleine de projets. 
 
Vous pouvez bien sûr continuer à organiser 
vos sorties si vous passez par un prestataire 
unique (agence ou office du tourisme).  

 
N’oubliez pas que tout contrat, avenant, etc. 
doit être signé par la Présidente du CAES.  
Merci de votre compréhension ! 

 

Le CAES encourage les activités 

collectives plutôt que les activités 
individuelles (subventions a posteriori).  

L’organisation d’une activité collective 
au minimum une fois par an est 
fortement recommandée à tous les 
CLAS. 
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Le CNAS se délocalise tous les 2 ans. Cela permet aux membres 
des bureaux des CLAS et aux suppléants du CNAS invités de 
participer aux discussions du Conseil d'Administration du CAES, 
d’échanger avec les élus et d’être des actifs au sein du CAES. 

2012 : Erdeven (CLAS Rennes, Angers, Tours, Nantes, Bordeaux) 

2014 : Fréjus (CLAS Lyon, Nice, Grenoble, Marseille, Montpellier, 
Toulouse) 

2016 : Strasbourg (CLAS Strasbourg, Nancy, Dijon, Lille, Rouen, 
Caen) 

2018 : Lieu à déterminer (Tous les CLAS IDF) 

CNAS délocalisés : à quoi ça sert ? 

 Règles de fonctionnement  
Rappel : « Coup de cœur » : max 2 fois par an, Subvention: 50% maxi en dessous de 120 € 

 

Moins de 120€

• Forfait

• Max 35 % du coût 

total 

Plus de 120€

• Selon grille 10-60 %

Coût de l’activité  

Subventionnement 

Week-end

• Selon  grille 10-60 %

A posteriori

• Max 25 % du budget 

global du CLAS

• Taux  [10-60 %]

Type d’activité  

Subventionnement 

Coup de 

• Maximum 2 par an

• Possibilité de taux  

plus élevé  
• (forfait 50% ou subvention 

35-85%)

Séjour >270 €

• Max 4 jours / 3 nuits

• Signaler au CAES

 

Quelques rappels administratifs 

 

 

 

• Les subventions a posteriori Sport-Loisir-Culture concernent uniquement l’agent 
Inserm (Ouvrant-Droit) pour toutes ses activités individuelles à l’année.  

• Pas de prise en charge pour les ayants-droits pour ce type d'activité.  

• Pour les enfants jusqu’à 20 ans révolus : s’adresser au secteur Jeunesse. 

• Pour les enfants de 21-25 ans : coupons Sport ANCV ;  voir avec le secteur Sport. 

***** 

Différence entre Participant et Participation ? 

• Participant : Toute personne participant à une activité, agent Inserm (Ouvrant-
Droit) et ses accompagnants (Ayant Droit ou extérieur). 

• Participation : Nombre de fois où l’Agent (OD) a participé aux activités du CLAS. 

• Merci de renseigner ces rubriques dans votre rapport d’activité ! 

 



 

Responsables de la Commission CLAS :  
Nadine Kaniewski : kaniewskinadine@gmail.com et Florence Beranger : florence.beranger@inserm.fr 
Gestionnaire : Sylvie Dupuy : sylvie.dupuy@inserm.fr                                                                   http://caes.inserm.fr/                                                                             
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 Chaque CLAS a reçu du CAES  la liste des 
unités qui leur étaient rattachées. 

 

 Un important travail a été effectué par 
beaucoup de CLAS pour recenser et 
enregistrer un maximum d’agents.  

 

 Par manque de temps, certains CLAS n’ont 
pas encore effectué ce travail. Ils peuvent 
prendre contact avec la commission CLAS 
s’ils ont besoin d’aide dans leurs 
démarches. 

 

Il est important d’identifier un 
correspondant CLAS dans chaque 
Unité pour y relayer les informations 
concernant les activités proposées. 

8064 agents 

Inserm affiliés 

à un CLAS

   

               INFO CLAS 
BONNE FIN D’ANNEE A TOUS  

Décisions votées au CNAS de novembre 2016 :  

Le CNAS de novembre 2016 s’est délocalisé à Strasbourg 
afin de permettre aux membres des Bureaux des CLAS 
invités (Strasbourg, Nancy, Dijon, Caen, Lille et Rouen) de 
participer aux discussions et d’échanger avec les élus.  

Comme évoqué à l’interCLAS d’octobre, les décisions 
suivantes ont été votées : 

1) Les frais de participation aux déjeuners de l’AG du 
CAES ou des InterCLAS ne peuvent plus être pris en 
charge par les CLAS. Les chèques émis pour la 
participation au repas de l’AG doivent être libellés par le 
participant et non remboursables par les CLAS. 

2) Pour la participation à l’AG de juin,  le CAES prendra 
en charge les frais de missions pour deux représentants du 
CLAS maximum. 

3) Pour l’InterCLAS d’octobre, le CAES prendra en charge 
les frais de transport d’un seul représentant du CLAS. 

A vos agendas 2017 : 
16 janvier : date limite d’envoi des Rapports d’Activité CLAS 

7-9 février : CNAS de février - votes des budgets CLAS 
21 juin : InterCLAS 

22 juin : Assemblée Générale du CAES 

 

 

 

 

RATTACHEMENT DE TOUS 

LES AGENTS A UN CLAS 
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Précisions administratives au sujet des décharges de service CLAS  

Informations fournies par le Bureau de la Politique Sociale de l'Inserm 

  

Les élus CLAS peuvent être amenés à se déplacer pendant leurs heures de travail pour, par exemple, 
apporter de la billetterie dans un autre centre de recherche, préparer une activité ou pour participer 
à des réunions de bureau du CLAS,  au CAES (InterCLAS, formation comptabilité…). Ils bénéficient 
à ce titre d’heures de décharges de service.  

Pour ces déplacements, un ordre de mission sans frais n’est pas nécessaire. Dans le cadre des 
réunions organisées par le CAES, la convocation fait office d'ordre de mission auprès de vos 
responsables. L’agent doit cependant en avertir son responsable,  oralement mais de préférence par 
mail .  

Pour être couvert en cas d'accident de trajet, il faudra justifier que l'agent était bien en décharge 
d'activité (planning prévisionnel, convocation, attestation, etc.) et que le déplacement était justifié 
par son activité au CLAS au moment où est survenu l'accident. 

En cas d'accident sur la voie publique pendant les trajets ou dans un laboratoire ou les locaux du 
CAES, la qualification en tant qu'accident de service sera possible dans les conditions prévues par 
les textes (imputabilité au service, trajet le plus direct, ...).  

Le responsable hiérarchique de l’agent signera la déclaration d’accident. Si l'accident a lieu hors des 
locaux habituels de travail de l'agent, le CAES ou le CLAS pourront être sollicités pour produire une 
attestation justifiant que l'agent exerçait une activité pour le compte du CAES ou du CLAS au 
moment où l'accident est survenu. 

L’accident doit intervenir pendant les jours et horaires habituels de travail pour pouvoir être 
qualifié d'accident de service. 

Communication des CLAS 

Tous les CLAS doivent avoir comme intitulés 
CLAS Inserm-(nom du CLAS). Chaque CLAS 
dispose d’une page web sur le site du CAES. 
Cette page doit être alimentée et 
régulièrement mise à jour. Si le CLAS possède 
un site web, les logos du CAES et de l’Inserm 
doivent y apparaître, ainsi que les liens vers 
les  sites Web du CAES et RH Inserm.  

 

Avance /Complément de budget 
 

Rappels : Dans les 2 cas la demande doit être 
justifiée et envoyée au rapporteur du CLAS, aux 
co-responsables et à la secrétaire (Sylvie Dupuy). Il 
est inutile de l’envoyer à la présidente et à la 
trésorière du CAES. Seule la demande de rallonge 
nécessite un vote du CNAS et donc parvenir 15 
jours avant le CNAS. Si le CLAS doit payer une 
facture concernant une activité de l’année (n+1), il 
ne doit pas hésiter à demander une avance. La 
somme ainsi dépensée ne sera pas comptabilisée 
sur l’année (n) en cours, elle sera déduite du 
budget de l’année suivante. 

 


