
Obligations pour la création d’un CLAS

 11 salariés de l’Inserm sur le site pour l’ouverture 
d’un CLAS

 Electeurs (règlement intérieur du CAES) : les 
personnels Inserm (fonctionnaires et CDI), les 
retraités, les CDD, les vacataires, les personnels du 
CAES en poste au moment de la constitution des 
listes électorales et du vote.

 Election d’un Bureau tous les 4 ans à partir de 2021, 
et régulièrement tous les 4 ans à partir de cette 
année, composé au minimum d’un Président, un 
Trésorier (agents statutaires Inserm en activité 
durant la durée de la mandature) et un(e) 
Secrétaire. Membres supplémentaires (facultatif) : 
Vice-président, trésorier-adjoint, secrétaire-
adjoint….

 Organisation d’une AG obligatoire (avec ou sans 
élections),  tous les ans pour informer les agents,  
voter le rapport moral et le rapport financier 
(invitation du rapporteur et du responsable de 
secteur)

 Rédaction d’un rapport  d’activité et d’une 
demande financière annuelle soumise au CNAS 
(respecter les délais)

Procédures des élections

 Appel à candidature : si possible date limite 
de dépôt 1 mois avant la date (par mail
et/ou par courrier)

 Les élections doivent avoir lieu avant
le 1er mai de l’année pour une prise 
de fonction au 1er septembre de la même 
année

 Candidature par liste ou en individuelle

 Pouvoirs autorisés (modèle ci-joint)

 Election : à main levée ou urne ou mail

 Liste d’émargement obligatoire (en 
présentiel)

 Etablir un compte-rendu avec la répartition 
des postes et des activités de tous les 
membres élus

Autre élection importante : CAES (tous les 4 ans). 

Pouvoirs à fournir pour l’AG (tous les ans)

Inciter les agents Inserm statutaires et non-
statutaires à voter : rôle du CLAS
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Modèle Pouvoir

Pouvoir

Je soussigné 
(e)..........................................................................................................................................................................................

Unité ou Service............................... ......................... Email : 
..................................................................................................................

Donne pouvoir à ...................................................………………….…………. pour me représenter à l’AG du CLAS………………….. 
qui aura lieu le ………………………………………………………………………. et pour participer à tous les votes inscrits à l’ordre du jour

Fait à ......................................................................………… le ...............................................................................................

Signature

Le pouvoir peut être donné à tout agent présent à l’AG ou être envoyé au CLAS. Le nombre de pouvoir n’est pas limité
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