
Initialisation de votre boite vocale

■ Appuyer sur la touche            qui clignote de votre poste

■ Sélectionnez le choix « 1 nouveau message vocal » dans la liste

■ Saisissez le mot de passe par défaut : 13579

Le système vous accueille et vous demande d’enregistrer votre nom. 

■ Enoncez votre nom et appuyez sur #

■ Validez l’enregistrement de votre nom en appuyant de nouveau sur #

■ Saisissez un nouveau mot de passe non trivial d’au moins 5 chiffres 

Le système indique que votre nouveau mot de passe a été enregistré. 

La lecture d’un nouveau message vocal de bienvenue provenant d’un 
appelant inconnu démarre ensuite automatiquement. Une fois le message lu, 
l’initialisation de votre boite vocale est terminée.

Pour initialiser votre boite vocale, veuillez suivre les instructions :

Votre nouvelle messagerie vocale 

numéro d’appel en interne : 123 - numéro d’appel de l’externe : 01 44 23 67 99

Configuration de votre message d’accueil personnel

Une fois connecté à votre boite vocale, appuyez sur la touche 4

■ Appuyer sur 2 pour enregistrer le message d’accueil personnel et 

terminer l’enregistrement par #

■Pour réécouter l’enregistrement appuyer sur 1, pour le réenregistrer 

appuyer sur 2, pour valider l’enregistrement appuyer sur #

■ Appuyer sur 1 pour enregistrer un message d’accueil personnel dédié 

aux appelants internes, sinon appuyer sur * pour revenir au menu de 
gestion des messages d’accueil

■ Appuyer sur 6 pour activer le message d’accueil personnel 

■ Appuyer sur * pour revenir au menu principal

Aperçu des différents menus de l’interface vocale

Changement de votre mot de passe 

■ Appuyer sur  2 pour entrer un nouveau mot de passe

■ Appuyer sur * pour revenir au menu principal

Menu principal

2. Envoyer des messages

3. Lire les messages archivés

4. Gestion des messages 
d’accueil

5. Options personnelles

Menu 4 : Gestion des messages d’accueil

1. Enregistrer le message d’absence prolongée

2. Enregistrer le message d’accueil personnel

3. Enregistrer le premier message d’accueil alternatif

4. Enregistrer le second message d’accueil alternatif

5. Activer le message d’accueil standard 

* Quitter le menu

Menu 5 : options personnelles

1. Enregistrer votre nom

2. Modifier le mot de passe

* Quitter le menu

Menu 3 : Lire les messages 
archivés

#. Ecouter le message  suivant

1. Réécouter le message 

7. Supprimer le message 

9. Archiver le message

* Quitter le menu

Une fois connecté à votre boite vocale, appuyez sur la touche 5



Renvoi des appels sur votre boite vocale

■ Appuyer sur la touche de votre poste en face de l’icone  suivant : 

Pour renvoyer vos appels sur votre boite vocale :

Votre nouvelle messagerie vocale 

numéro d’appel en interne : 123 - numéro d’appel de l’externe : 01 44 23 67 99

■ Puis appuyer sur la touche de votre poste en face de Rv imm vers MV :

Ligne Ligne

menu perso info

Rv immédiat

Autre renvoi

Rv imm vers MV

NePasDéranger

Renvoi

Aucun renvoi activé

■ Votre poste indique le message suivant : 

■ Appuyer sur la touche de votre poste en face de l’icone suivant 

Ligne Ligne

menu perso info

Désactivation du renvoi d’appel sur boite vocale

Désactiver

Rv immédiat

Rv imm vers MV

Autre renvoi

Renvoi

Renvoi immédiat vers 
123

■ Puis appuyer sur la touche de votre poste en face de Désactiver :

Programmation
enregistrée

■ Raccrocher en appuyant sur le  bouton           de votre poste pour sortir 
du menu Renvoi 

L’icone           en mouvement  indique que votre poste est renvoyé.

Pour désactiver le renvoi des appels sur votre boite vocale :

■ Votre poste indique le message suivant : Programmation
enregistrée

■ Raccrocher en appuyant sur le  bouton           de votre poste pour sortir 
du menu Renvoi

L’icone           fixe indique que votre poste n’est pas renvoyé.


